Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение Республики Крым

«Симферопольский политехнический колледж 

имени князя Л.С. Голицына»

        УТВЕРЖДАЮ
Заместитель директора 

по учебной работе

___________   ___________________ 

            подпись                   инициалы, фамилия 

 «_____» _________________20___г.

ДНЕВНИК РАБОТЫ НАСТАВНИКА
Ф.И.О. наставника

на 20____-____ учебный год

наставляемый преподаватель: 

Ф.И.О. наставляемого
АВГУСТ
	№ п/п
	Содержание мероприятия
	Срок
	Замечания, срок исправления
	Подпись наставляемого преподавателя

	1 
	Проверка наличия  рабочих программ по УД/ПМ  на 20__-__ уч. год 
(согласно педагогической нагрузки наставляемого преподавателя) и их соответствия учебным планам:
	
	
	

	Дисциплины/МДК/практики
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2 
	Корректировка/актуализация рабочих программ по УД/ПМ  на 20__-__ уч. год 

(согласно педагогической нагрузки наставляемого преподавателя): 
	
	
	

	Дисциплины/МДК-практики
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3 
	Инструктаж: Нормативно – правовая база колледжа (ФГОС, примерные программы, локальные акты, учебный план), правила внутреннего распорядка колледжа, расписание учебных занятий.
	
	
	

	4 
	Планирование и организация работы по УД/МДК (изучение основных тем программ, знакомство с УМК, методической литературой и библиотечным фондом колледжа). Работа в Сферуме.
	
	
	

	5 
	Консультация по работе с макетами учебно-методических документов
	
	
	

	6 
	Беседа: "Современные образовательные технологии, практическое их  использование в личной педагогической практике"
	
	
	

	7 
	Методический практикум: Конструирование занятия.
	
	
	

	8 
	Консультация по заполнению журналов учебных занятий 
	
	
	

	9 
	Иные мероприятия, на выбор наставника
	
	
	

	10 
	Иные мероприятия, на выбор наставника
	
	
	


СЕНТЯБРЬ
	№ п/п
	Содержание мероприятия
	Срок
	Замечания, срок исправления
	Подпись наставляемого преподавателя

	1 
	Методический практикум: составление индивидуального плана работы преподавателя на год
	
	
	

	2 
	Проверка заполнения журналов учебных занятий
	
	
	

	3 
	Обсуждение: формы и методы, повышающие учебную мотивацию студентов
	
	
	

	4 
	Проверка качества разработки  планов занятий, их коррекция:
	
	
	

	Дисциплины/МДК
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	5 
	Практикум: Оформление и ведение документов классного руководителя
	
	
	

	6 
	Консультация по разработке методических указаний для проведения лабораторных/практических работ/семинаров  по дисциплине/МДК
	
	
	

	7 
	Беседа: "Современные образовательные технологии, практическое их  использование в личной педагогической практике"
	
	
	

	8 
	Проведение занятия в присутствии наставляемого преподавателя, его обсуждение.
	
	
	

	9 
	Посещение и анализ учебных занятий наставляемого преподавателя  
	
	
	

	10 
	Иные мероприятия, на выбор наставника
	
	
	

	11 
	Иные мероприятия, на выбор наставника
	
	
	


ОКТЯБРЬ

	№ п/п
	Содержание мероприятия
	Срок
	Замечания, срок исправления
	Подпись наставляемого преподавателя

	1 
	Проверка заполнения журналов учебных занятий
	
	
	

	2 
	Проверка качества разработки  планов лекций, их коррекция:
	
	
	

	Дисциплины/МДК
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	

	4 
	
	
	
	

	5 
	Проверка качества разработки методических указаний для проведения лабораторных/практических работ/семинаров  по дисциплине/МДК: 
	
	
	

	Дисциплины/МДК
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	6 
	Беседа: Виды текущего контроля, их рациональное использование на различных этапах изучения учебного материала
	
	
	

	7 
	Методический практикум:  «Анализ и самоанализ занятия» (на примере личного учебного занятия).  
	
	
	

	8 
	Посещение и анализ учебного занятия  наставляемого преподавателя
	
	
	

	9 
	Практикум: Самоанализ занятия» (учебного занятия  наставляемого преподавателя).
	
	
	

	10 
	Проверка и коррекция  работы по разработки УМК:
	
	
	

	Дисциплины/МДК
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	11 
	Иные мероприятия, на выбор наставника
	
	
	

	12 
	Иные мероприятия, на выбор наставника
	
	
	


НОЯБРЬ
	№ п/п
	Содержание мероприятия
	Срок
	Замечания, срок исправления
	Подпись наставляемого преподавателя

	1 
	Проверка заполнения журналов учебных занятий
	
	
	

	2 
	Проверка качества разработки  планов занятий, их коррекция по дисциплине/МДК:  
	
	
	

	Дисциплины/МД
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3 
	Проверка качества разработки методических указаний для самостоятельной работы студентов по дисциплине/МДК:  
	
	
	

	Дисциплины/МД
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	4 
	Проведение занятия в присутствии наставляемого преподавателя, его обсуждение.
	
	
	

	5 
	Изучение положений о системе оценки, о формах, периодичности, порядке промежуточной аттестации обучающихся.
	
	
	

	6 
	Беседа: Подготовка к организации и проведению промежуточной аттестации. 
	
	
	

	7 
	Методический практикум: Разработка оценочных материалы к ПА.  Критерии оценивания ПА.
	
	
	

	8 
	Проверка  качества, объективности и посильности оценочных средств для текущего контроля. Корректировка их содержания и критериев оценки
	
	
	

	9 
	Иные мероприятия, на выбор наставника
	
	
	

	10 
	Иные мероприятия, на выбор наставника
	
	
	


ДЕКАБРЬ
	№ п/п
	Содержание мероприятия
	Срок
	Замечания, срок исправления
	Подпись наставляемого преподавателя

	1 
	Проверка  качества, объективности и посильности оценочных средств для промежуточной аттестации по дисциплине/МДК. Корректировка их содержания и критериев оценки по дисциплине/МДК:  
	
	
	

	Дисциплины/МД
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	

	4 
	Проверка  результатов выполнения студентами самостоятельной работы по дисциплине/МДК:

(обсуждение замечаний)
	
	
	

	Дисциплины/МД
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	5 
	Посещение и анализ учебного занятия  наставляемого преподавателя
	
	
	

	6 
	Педагогический практикум: Самоанализ проеденного занятия

(наставляемый проводит самоанализ своего занятия)
	
	
	

	7 
	Практикум: оформление документации по итогам промежуточной аттестации.
	
	
	

	8 
	Беседа: Использование ЭОР в педагогической практике
	
	
	

	9 
	Иные мероприятия, на выбор наставника
	
	
	

	10 
	Иные мероприятия, на выбор наставника
	
	
	


ЯНВАРЬ
	№ п/п
	Содержание мероприятия
	Срок 
	Замечания, срок исправления
	Подпись наставляемого преподавателя

	1 
	Проверка качества разработки  планов занятий, их коррекция:
	
	
	

	Дисциплины/МД
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2 
	Обсуждение и анализ итогов промежуточной аттестации за 1 семестр учебного года. 
	
	
	

	3 
	Совместное посещение и анализ учебного занятия  преподавателя смежной дисциплины/МДК 
	
	
	

	4 
	Проверка качества разработки лекционного материала по дисциплине/МДК:
	
	
	

	Дисциплины/МД
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	5 
	Проверка наполняемости и качества УМК учебных дисциплин/МДК наставляемого за 1 семестр учебного года
	
	
	

	Дисциплины/МД
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	6 
	Беседа: Анализ и рекомендации по корректировке работы наставляемого преподавателя по итогам работы за 1 семестр учебного года
	
	
	

	7 
	Иные мероприятия, на выбор наставника
	
	
	

	8 
	Иные мероприятия, на выбор наставника
	
	
	


ФЕВРАЛЬ
	№ п/п
	Содержание мероприятия
	Срок
	Замечания, срок исправления
	Подпись наставляемого преподавателя

	1 
	Посещение и анализ занятия наставляемого педагога
	
	
	

	2 
	Беседа: Особенности выбора тематики и организации внеурочного мероприятия для студентов.
	
	
	

	3 
	Проверка качества разработки методических указаний для проведения лабораторных/практических работ/семинаров  по дисциплине/МДК:
	
	
	

	Дисциплины/МД
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	4 
	Беседа: Профилактика неуспеваемости студентов.
	
	
	

	5 
	Практикум: Совместное посещение занятия иного наставляемого педагога. Анализ занятия.
	
	
	

	6 
	Диагностика профессиональных затруднений наставляемого педагога.
	
	
	

	7 
	Иные мероприятия, на выбор наставника
	
	
	

	8 
	Иные мероприятия, на выбор наставника
	
	
	


МАРТ
	№ п/п
	Содержание мероприятия
	Срок
	Замечания, срок исправления
	Подпись наставляемого преподавателя

	1 
	Знакомство с макетами учебно-методической документации для разработки рабочих программ учебных дисциплин, профессиональных модулей, практик.
	
	
	

	2 
	Проверка качества разработки методических указаний для самостоятельной работы студентов по дисциплине/МДК:  
	
	
	

	Дисциплины/МДК
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3 
	Совместное посещение и анализ учебного занятия  преподавателя смежной дисциплины/МДК
	
	
	

	4 
	Беседа:  Характеристика некоторых приемов постановки цели занятия
	
	
	

	5 
	Обсуждение и поиск путей решения проблем, возникающих в процессе педагогической деятельности
	
	
	

	6 
	Особенности подготовки и проведения открытого занятия. Его анализ.
	
	
	

	7 
	Педагогический практикум: Разработка открытого занятия.
	
	
	

	8 
	Иные мероприятия, на выбор наставника
	
	
	

	9 
	Иные мероприятия, на выбор наставника
	
	
	


АПРЕЛЬ

	№ п/п
	Содержание мероприятия
	Срок
	Замечания, срок исправления
	Подпись наставляемого преподавателя

	1 
	Проверка работы наставляемого по индивидуальному плану работы педагога и плану самообразования
	
	
	

	2 
	Практикум: Разработка рабочей программы учебной дисциплины/ПМ
	
	
	

	3 
	Беседа: Нетрадиционные формы проведения учебных занятий
	
	
	

	4 
	Практикум: Подготовка и проведение открытого занятия наставляемым педагогом.
	
	
	

	5 
	Иные мероприятия, на выбор наставника
	
	
	

	6 
	Иные мероприятия, на выбор наставника
	
	
	


МАЙ
	№ п/п
	Содержание мероприятия
	Срок
	Замечания, срок исправления
	Подпись наставляемого преподавателя

	1 
	Проверка заполнения журналов учебных занятий.
	
	
	

	2 
	Консультирование наставляемого по подготовке отчета об индивидуальной работе преподавателя
	
	
	

	3 
	Консультирование по вопросам организации и проведения промежуточной аттестации
	
	
	

	4 
	Проверка  качества, объективности и посильности оценочных средств для промежуточной аттестации по дисциплине/МДК. Корректировка их содержания и критериев оценки по дисциплине/МДК:  
	
	
	

	Дисциплины/МДК
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	5 
	Дискуссия: Различные стили педагогического общения (авторитарный, либеральный, демократический).
	
	
	

	6 
	Оказание помощи наставляемому педагогу в подготовке доклада на заседание ЦМК о его работе 
	
	
	

	7 
	Иные мероприятия, на выбор наставника
	
	
	

	8 
	Иные мероприятия, на выбор наставника
	
	
	


ИЮНЬ

	№ п/п
	Содержание мероприятия
	Срок
	Замечания, срок исправления
	Подпись наставляемого преподавателя

	1 
	Обсуждения эффективности организации самостоятельной работы студентов в текущем учебном году. Предложения по оптимизации этой работы на следующий учебный год.
	
	
	

	2 
	Проверка выполнения индивидуального плана работы педагога. 
	
	
	

	3 
	Беседа: Оценка собственного квалификационного уровня.
	
	
	

	4 
	Беседа: Анализ и рекомендации по корректировке работы наставляемого преподавателя по итогам работы за 2 семестр учебного года
	
	
	

	5 
	Проверка наполняемости и качества УМК учебных дисциплин/МДК наставляемого за 1 семестр учебного года
	
	
	

	Дисциплины/МДК
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	6 
	Оценка результатов промежуточной аттестации  студентов за 2 семестр учебного года
	
	
	

	7 
	Обсуждение путей преодоления профессиональных затруднений педагога.
	
	
	

	8 
	Иные мероприятия, на выбор наставника
	
	
	

	9 
	Иные мероприятия, на выбор наставника
	
	
	


14

